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1 СТРУКТУРА ДИСЦИПЛИНЫ

Обеспечивающий факультет ГФ

Обеспечивающая кафедра СО

Общая трудоемкость (ЗЕТ) 3

Курс 1

Семестр 1

Виды занятий

Лекции (академ. часов) 17

Лабораторные занятия (академ. часов) 17

Иная контактная работа (академ. часов) 1

Все контактные часы (академ. часов) 35

Самостоятельная работа, включая часы на контроль 73
(академ. часов)

Всего (академ. часов) 108
Вид промежуточной аттестации

Дифф. зачет (семестр) 1
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2 АННОТАЦИЯ ДИСЦИПЛИНЫ

«ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ И БАЗЫ ДАННЫХ В
ПРИКЛАДНЫХ

КОММУНИКАЦИЯХ»

Понятия информации, информационной системы, информационных тех

нологий. Классификация вычислительных систем. Архитектура компьютера,

состав и основные характеристики компонентов вычислительных систем. Сред

ства объединения компьютеров. Сервисное программное обеспечение. Программ

ные средства архивирования и защиты информации.

Программные средства редактирования текстовых документов. Работа с элек

тронными таблицами. Расчеты по формулам. Построение диаграмм. Работа с

таблицами, как с базами данных. Построение компьютерных презентаций и

проведение демонстраций информации с использованием компьютера. Обра

ботка растровых и векторных изображений.

Основные разделы курса: современные средства обработки, хранения и переда

чи информации; автоматизация расчетов над табличными данными: подготовка

и редактирование графической информации.

После прохождения обучения студенты смогут: использовать в профессиональ

ной деятельности возможности вычислительной техники и программного обес

печения. Создавать базы данных. Подготавливать и размножать документы; вы

полнять обработку данных с помощью электронных таблиц; защищать и вос

станавливать информацию; использовать средства компьютерной графики в ре

кламной деятельности.

SUBJECT SUMMARY

«« INFORMATION TECHNOLOGY AND DATABASES IN APPLIED
COMMUNICATIONS»»

The concept of information, information systems, and information technolo

gies. Classification of computing systems. Computer architecture, composition and
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basic characteristics of the components of computing systems. Means of combining

computers. File system. User interaction with the operating system. Service soft

ware. Software backup and data protection.

Software tools for editing text documents. Working with spreadsheets. Calculation

formulas. Charting. Working with tables as databases. Construction of computer

presentations and demonstrations of information using a computer. Processing of

raster and vector images.

The main sections of the course: modern means of processing, storage and transmis

sion of information; Software, PC basics; Drafting and editing the text information;

Automate payments over tabular data. Drafting and editing of graphic information;

After completing the course students will be able to: Use in the professional activi

ties of the possibilities of computer technology and software. To create the database.

Prepare and reproduce documents; to process data using spreadsheets; protect and

recover information; use the tools of computer graphics in advertising activity.
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3 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

3.1 Цели и задачи дисциплины

1. При изучении дисциплины обучающиеся получают теоретические знания

основных положений информатики, как научной дисциплины и приобретают

практические навыки применения новейших технических, компьютерных и ин

формационных технологий в рекламе и связях с общественностью.

2. Задачи дисциплины:

Изучение основных положений информатики как научной дисциплины.

Освоение умение использовать ПК применительно к нуждам специалиста по

СО.

Формирование навыков работы с современными пакетами программ.

Освоение и изучение новейших компьютерных и информационных технологий

в связях с общественностью.

Приобретение навыков использования компьютерных технологий в исследова

ниях, планировании и оценке эффективности деятельности в области рекламы

и СО.

3. Знание компьютерных технологий в исследованиях, планировании и оценке

эффективности деятельности в области рекламы и СО.

4. Умение использовать программы обработки текстов и таблиц, компьютерной

графики.

5. Формирование навыков работы с современными пакетами программ для це

лей специальности рекламы и СО.

3.2 Место дисциплины в структуре ОПОП

Дисциплина изучается на основе знаний, полученных при освоении школьной

программы.
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и обеспечивает изучение последующих дисциплин:

1. «Информационнокоммуникационные технологии в проектах рекламы и свя

зей с общественностью»

2. «Современные технологии мультимедиа в рекламе и связях с общественно

стью»
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3.3 Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине, соот

несенных с планируемыми результатами освоения образовательной

программы

В результате освоения образовательной программы обучающийся должен

достичь следующие результаты обучения по дисциплине:

Код компетенции/
индикатора
компетенции

Наименование компетенции/индикатора компетенции

ОПК6 Способен понимать принципы работы современных информационных
технологий и использовать их для решения задач профессиональной
деятельности

ОПК6.1 Отбирает для осуществления профессиональной деятельности необ
ходимое техническое оборудование и программное обеспечение

ОПК6.2 Применяет современные цифровые устройства, платформы и про
граммное обеспечение на всех этапах создания текстов рекламы и свя
зей с общественностью и (или) иных коммуникационных продуктов

ПКО3 Способен применять основные технологии маркетинговых коммуни
каций при разработке и реализации коммуникационного продукта

ПКО3.1 Использует основные маркетинговые инструменты при планировании
производства и (или) реализации коммуникационного продукта

ПКО3.2 Принимает участие в организации и выполнении маркетинговых ис
следований, направленных на разработку и реализацию коммуникаци
онного продукта

ПКО3.3 Осуществляет мониторинг обратной связи с разными целевыми груп
пами
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4 СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

4.1 Содержание разделов дисциплины

4.1.1 Наименование тем и часы на все виды нагрузки

№
п/п

Наименование темы дисциплины Лек,
ач

Лаб,
ач

ИКР,
ач

СР,
ач

1 Введение 1
2 Представление информации в компьютере 1 1 1
3 Информационный процесс 1 2 1 2
4 Вычислительные системы 1 2 2
5 Системное и сервисное программное обеспечение 2 2 2
6 Файловые системы. 2 2 2
7 Программные средства обработки текстовой информа

ции.
2 2 16

8 Применение электронных таблиц 2 2 16
9 Применение электронных баз данных 2 2 16
10 Компьютерные презентации 2 2 16
11 Заключение 1

Итого, ач 17 17 1 73
Из них ач на контроль 0 0 0 0
Общая трудоемкость освоения, ач/зе 108/3

4.1.2 Содержание

№
п/п

Наименование темы
дисциплины

Содержание

1 Введение Предмет дисциплины, ее структура и содержание. Ин
форматика как фундаментальная наука и область прак
тической деятельности. Общекультурная роль инфор
матики. Универсальность подходов и методов инфор
матики. Информационные технологии как форма реа
лизации информационных подходов.

2 Представление информации в
компьютере

Определения понятия информация. Позиционные си
стемы счисления. Кодироваше информации разной
природы. Количественные оценки объёма информа
ции. Данные для компьютерной обработки как элемен
ты информации. Основные требования к компьютер
ным данным. Понятие ценности информации, подходы
к его определению.
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№
п/п

Наименование темы
дисциплины

Содержание

3 Информационный процесс Информационный процесс и его основные стадии.
Примеры информационных процессов в живой приро
де, социальнокультурной сфере, экономике, полити
ке, технике. Информационные технологии. Представ
ление дискретной и непрерывной информации в вы
числительных системах. Основные направления защи
ты информации.

4 Вычислительные системы Принцип программного управления вычислительным
процессом. Понятия разрядности вычислительных си
стем и программного обеспечения. Представление ин
формации во внешней памяти. Классификация вы
числительных систем. Обобщённая структурная схема
компьютера. Классификация персональных компьюте
ров и их основные технические характеристики. Но
менклатура и основные потребительские характери
стики компонентов ПК и периферийных устройств.

5 Системное и сервисное про
граммное обеспечение

Состав и функции программного обеспечения ком
пьютера. Понятие операционной среды. Классифика
ция операционных систем. Основные группы приклад
ных программ. Совместимость прикладных программ
с ОС.

6 Файловые системы. Альтернативность процедур выполнения операций в
операционной среде. Унифицированные функции ин
терфейса прикладных программ. Способы организа
ции обмена данными между прикладными программа
ми. Связь и внедрение объектов. Настройка операци
онной системы. Краткая характеристика функций сер
висных программ. Файловые менеджеры. Командные
файлы и макросредства.

7 Программные средства обра
ботки текстовой информации.

Понятие электронного документа. Системы обработ
ки документов. Работа с текстовым редактором. Ос
новные операции по редактированию текстовых до
кументов. Шрифтовое оформление текста. Стилевое
оформление. Таблицы. Структура сложного докумен
та. Дополнительные возможности. Технологии рабо
ты с многоязычными документами. Средства проверки
орфографии. Организация электронных словарей и те
заурусов. Автоматизация перевода текста. Программ
ные средства аннотирования и реферирования. Сред
ства голосового ввода информации.

8 Применение электронных таб
лиц

Автоматизация расчетов над табличными данными.
Автоматизация простых математических расчетов.
Электронные таблицы. Понятия клетки, адреса, фор
мулы. Применение математических, статистических и
экономических функций. Функции для обработки тек
ста.
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№
п/п

Наименование темы
дисциплины

Содержание

9 Применение электронных баз
данных

Работа с электронной таблицей как с базой данных.
Представление табличных данных в виде диаграмм.
Дополнительные возможности. Применение электрон
ных таблиц и баз данных в сети Интернет.

10 Компьютерные презентации Создание презентаций. Программные средства созда
ния презентаций. Основные операции: создание и
редактирование, монтаж презентации, показ презен
таций. Стилевое оформление презентаций, шаблоны
оформления, эффекты смены слайдов и анимационные
эффекты. Мультимедийные элементы в презентации.
Планирование и управление компьютерными демон
страциями.

11 Заключение Основные тенденции и направления развития аппарат
ного и программного обеспечения.

4.2 Перечень лабораторных работ

Наименование лабораторной работы Количество ауд. часов
1. Знакомство с составом программных и аппаратных средств
персонального компьютера 1
2. Операционная система Windows . Сервисное программное
обеспечение 2
3. Работа с файловой системой компьютера с помощью файло
вого менеджера, команд и командных файлов 2
4. Технологии обработки текстовых документов 2
5. Работа с электронными таблицами. 4
6. Подготовка компьютерных презентаций 4
7. Работа с базами данных 2
Итого 17

4.3 Перечень практических занятий

Практические занятия не предусмотрены.

4.4 Курсовое проектирование

Курсовая работа (проект) не предусмотрены.

4.5 Реферат

Реферат не предусмотрен.
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4.6 Индивидуальное домашнее задание

Студентам предлагается  выполнить 4 ИДЗ. Цель заданий  формирование на

выков работы с современными пакетами программ для целей специальности

рекламы и СО.  Задания представляются и сдаются в электронном виде, оформ

ление отчетных документов не требуется. Все задания выполняются индивиду

ально и защищаются на практических занятиях. 

1.     Задание №1 по программе Word:

a.     Подготовить деловое письмо (объемом 1 стр.), в которое включить гра

фический объект (логотип компании), специальные символы, двухколоночный

набор, поле даты, автоматически обновляющейся по часам компьютера, любую

формулу. Письмо должно максимально соответствовать требованиям реальной

жизни.

b.     Подготовить электронную форму договора (объемом 2 стр.), включающе

го стандартные разделы. Вставить поля списка, текстовое поле и индикатор.

Продемонстрировать работу формы с установленной  защитой документа.

2.     Задание №2 по программе Excel:

a.     Подготовить таблицы доходов и расходов вашей компании. Таблицы долж

ны быть достаточного объема и информативны. Продемонстрировать вычисле

ния, например среднего, максимального значения, суммы, произведения и т.д.

Отформатировать таблицы, построить диаграммы, сделать сводную таблицу.

3.     Задание №3 по программе PowerPoint:

a.     Разработать презентацию Вашей специальности или компании объемом 15

слайдов. Презентация должна быть построена по сценарию. В слайды включить

рисунки, диаграммы, блоксхемы, таблицы и т.д., продемонстрировать макси

мальное владение возможностями программы. Сделать анимацию.

4.     Задание №4 по программе Access:
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a.     Выполнить задание по методичке и разработать простейшую базу данных.

4.7 Доклад

Доклад не предусмотрен.

4.8 Кейс

Кейс не предусмотрен.

4.9 Организацияи учебнометодическое обеспечение самостоятельной ра

боты

Изучение дисциплины сопровождается самостоятельной работой студен

тов с рекомендованными преподавателем методическими материалами и ин

формационными ресурсами сети Интернет.

Планирование времени для изучения дисциплины осуществляется на весь

период обучения. Обучающимися, в рамках внеаудиторной самостоятельной

работы, выполняются контрольные индивидуальные домашние задания. Поря

док выдачи, выполнения и оценки индивидуального домашнего задания опре

деляется методикой текущего контроля.

Текущая СРС Примерная
трудоемкость, ач

Работа с лекционным материалом, с учебной литературой 4
Опережающая самостоятельная работа (изучение нового мате
риала до его изложения на занятиях) 2
Самостоятельное изучение разделов дисциплины 7
Выполнение домашних заданий, домашних контрольных работ 54
Подготовка к лабораторным работам, к практическим и семи
нарским занятиям 4
Подготовка к контрольным работам, коллоквиумам 0
Выполнение расчетнографических работ 0
Выполнение курсового проекта или курсовой работы 0
Поиск, изучение и презентация информации по заданной про
блеме, анализ научных публикаций по заданной теме 0
Работа над междисциплинарным проектом 0
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Текущая СРС Примерная
трудоемкость, ач

Анализ данных по заданной теме, выполнение расчетов, состав
ление схем и моделей, на основе собранных данных 0
Подготовка к зачету, дифференцированному зачету, экзамену 2
ИТОГО СРС 73
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5 Учебнометодическое обеспечение дисциплины

5.1 Перечень основной и дополнительной литературы, необходимой для

освоения дисциплины

№ п/п Название, библиографическое описание Кво
экз. в
библ.

Основная литература
1 Информатика. Базовый курс [Текст] : [учеб. пособие для втузов] / С.В.

Симонович, 2003. 639 с.
237

2 Филинова, Ольга Евгеньевна. Информационные технологии в рекламе
[Текст] : [учеб. пособие] / О.Е. Филинова, 2006. 238 с.

30

3 Макарова, Наталья Владимировна. Информатика [Текст] : учеб. для вузов
по направлениям подгот. бакалавров ”Системный анализ” и ”Экономика
и управление” / Н. В. Макарова, В. Б. Волков, 2012. 573 с.

29

Дополнительная литература
1 Информационные технологии в связях с общественностью [Текст] : Ме

тод. указания / СанктПетербургский государственный электротехниче
ский университет им. В.И. Ульянова (Ленина) ”ЛЭТИ”, 2000. 32 с.

4

2 Азарова, Людмила Всеволодовна. Организация коммуникационных кам
паний [Текст] : учеб. пособие / Л. В. Азарова, К. Е. Виноградова, В. Н.
Гаркуша, 2016. 69 с.

45

3 Каймин, Виталий Адольфович. Информатика [Текст] : учеб. / В.А. Кай
мин, 2009. 272 с.

4

4 Воройский, Феликс Семенович. Информатика. Новый систематизирован
ный толковый словарьсправочник [Текст] : Вводный курс по информати
ке и вычисл. технике в терминах /Ф.С. Воройский; Гл. ред. С.И. Самсонов,
2001. 535 с.

4

5.2 Перечень ресурсов информационнотелекоммуникационной сети «Ин

тернет», используемых при освоении дисциплины

№ п/п Электронный адрес
1 Министерство просвещения Российской Федерации. Информационнокоммуника

ционные технологии в образованииhttps://edu.gov.ru
2 Российский PRпорталhttp://www.raso.ru

5.3 Адрес сайта курса

Адрес сайта курса: https://vec.etu.ru/moodle/course/view.php?id=11574
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6 Критерии оценивания и оценочные материалы

6.1 Критерии оценивания

Для дисциплины «Информационные технологии и базы данных в при

кладных коммуникациях» предусмотрены следующие формы промежуточной

аттестации: зачет с оценкой.

Зачет с оценкой

Оценка Описание
Неудовлетворительно Курс не освоен. Студент испытывает серьезные трудности

при ответе на ключевые вопросы дисциплины
Удовлетворительно Студент в целом овладел курсом, но некоторые разделы

освоены на уровне определений и формулировок теорем
Хорошо Студент овладел курсом, но в отдельных вопросах испыты

вает затруднения. Умеет решать задачи
Отлично Студент демонстрирует полное овладение курсом, спосо

бен применять полученные знания при решении конкрет
ных задач.
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Особенности допуска

Допуск к промежуточной аттестации зачет с оценкой:

контроль посещаемости (не менее 80% занятий)

выполнение 4 индивидуальных заданий и подготовка докладов для их защиты.

Оценка индивидуальных домашних заданий определяется в результате подго

товки доклада, публичного представления и защиты работы, с последующим ее

коллективным обсуждением. Учитывается активность студента в дискуссиях и

обсуждениях индивидуальных домашних заданий.

6.2 Оценочные материалы для проведения текущего контроля и проме

жуточной аттестации обучающихся по дисциплине

Вопросы к дифф.зачету

№ п/п Описание
1 Основное преимущество растровой графики
2 Основной недостаток векторной графики
3 Макросы в офисных программах это
4 При выводе на печать требуетсяли пересчет из модели RGB в CMYK
5 Какое преобразование реально используется на практике при переводе растрового

изображения в векторное
6 Каковы базовые размеры стандартного баннера
7 Возможноли импортирование в векторное изображение растрового
8 По какому цветовому каналу в модели RGB передается наибольший объем инфор

мации
9 Возможно ли автоматическое преобразование многослойного изображения в после

довательность кадров анимации
10 В какой формат по умолчанию экспортируется результирующий видеофайл в про

граммах видеомонтажа

Весь комплект контрольноизмерительныхматериалов для проверки сфор

мированности компетенции (индикатора компетенции) размещен в закрытой

части по адресу, указанному в п. 5.3
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6.3 График текущего контроля успеваемости

Неделя Темы занятий Вид контроля
1
2
3
4

Введение
Представление информации в компьютере
Вычислительные системы
Системное и сервисное программное обеспечение ИДЗ / ИДРГЗ / ИДРЗ

5
6
7
8

Программные средства обработки текстовой информации.
Применение электронных таблиц

ИДЗ / ИДРГЗ / ИДРЗ
9
10

Применение электронных таблиц
Применение электронных баз данных ИДЗ / ИДРГЗ / ИДРЗ

11
12
13
14
15
16

Применение электронных баз данных
Компьютерные презентации

ИДЗ / ИДРГЗ / ИДРЗ

6.4 Методика текущего контроля

Текущий контроль включает в себя:

 контроль посещаемости (не менее 80% занятий)

 выполнение 4 индивидуальных домашних заданий и подготовка до

кладов для их защиты, оценка за которые по четырехбалльной шкале выстав

ляется по следующим критериям:

      «отлично»  вопрос раскрыт полностью, задача решена правильно;

      «хорошо»  вопрос раскрыт не полностью, задача решена частично;

      «удовлетворительно»  в ответе на вопрос имеются существенные ошиб

ки; задача не решена или решена неправильно, ход решения правильный;

      «неудовлетворительно»  отсутствует ответ на вопрос или содержание

ответа не совпадает с поставленным вопросом, задача не решена, ход решения

неправильный.
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Студентам предлагается 4 ИДЗ. Оценка индивидуальных домашних зада

ний определяется в результате подготовки доклада, публичного представления

и защиты работы, с последующим ее коллективным обсуждением. Учитывается

активность студента в дискуссиях и обсуждениях индивидуальных домашних

заданий.

Итоговая оценка по дисциплине определяется как среднее арифме

тическое оценок за 4 ИДЗ.
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7 Описание информационных технологий и материальнотехнической базы

Тип занятий Тип помещения Требования к
помещению

Требования к
программному
обеспечению

Лекция Лекционная аудито
рия

Количество посадочных
мест – в соответствии с
контингентом, рабочее
место преподавателя,
проектор, экран, ноутбук
или ПК, доступ к Internet,
маркерная доска

1) Windows
ХР и выше; 2)
Microsoft Office
2007 и выше

Лабораторные рабо
ты

Лаборатория а.5408 Количество посадочных
мест – в соответствии с
контингентом, рабочее
место преподавателя,
проектор, экран, ноутбук
и 7 ПК подключенных к
Internet, маркерная доска

1) Windows
ХР и выше; 2)
Microsoft Office
2007 и выше

Самостоятельная ра
бота

Помещение для са
мостоятельной рабо
та

Оснащено компьютерной
техникой с возможностью
подключения к сети «Ин
тернет» и обеспечением
доступа в электрон
ную информационно
образовательную среду
университета.

1) Windows ХР
и выше;
2) Microsoft
Office 2007 и
выше
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8 Адаптация рабочей программы для лиц с ОВЗ

Адаптированная программа разрабатывается при наличии заявления со

стороны обучающегося (родителей, законных представителей) и медицинских

показаний (рекомендациями психологомедикопедагогической комиссии). Для

инвалидов адаптированная образовательная программа разрабатывается в соот

ветствии с индивидуальной программой реабилитации.
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ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ

№
п/п

Дата Изменение Дата и номер протокола
заседания УМК

Автор Начальник
ОМОЛА
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