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1 СТРУКТУРА ДИСЦИПЛИНЫ

Обеспечивающий факультет ФКТИ

Обеспечивающая кафедра САПР

Общая трудоемкость (ЗЕТ) 5

Курс 2

Семестр 3

Виды занятий

Лекции (академ. часов) 17

Лабораторные занятия (академ. часов) 17

Практические занятия (академ. часов) 51

Иная контактная работа (академ. часов) 1

Все контактные часы (академ. часов) 86

Самостоятельная работа, включая часы на контроль 94
(академ. часов)

Всего (академ. часов) 180
Вид промежуточной аттестации

Экзамен (курс) 2
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2 АННОТАЦИЯ ДИСЦИПЛИНЫ

«ИНФОРМАЦИОННЫЙ ПОИСК И ЭЛЕКТРОННЫЙ
ДОКУМЕНТООБОРОТ»

Дисциплина обеспечивает базовую теоретическую и практическую под­

готовку в области построения и использования интегрированных информаци­

онных систем. Содержание дисциплины включает в себя изучение основных

моделей представления инженерных документов и методов их обработки. Дис­

циплина рассматривает способы организации хранения и поиска информации

в слабо структурированных наборах данных. Разбираются стандарты и кон­

кретные технологии организации инженерного электронного документооборо­

та. Лабораторный практикум ориентирован на формирование базовых практи­

ко­ориентированных компетенций разработки и применения систем электрон­

ного документооборота.

SUBJECT SUMMARY

«INFORMATION RETRIEVAL AND ELECTRONIC DOCUMENT»

The discipline provides base theoretical and practical preparation in the field

of construction and use of the integrated information systems. The discipline main­

tenance includes studying of the basic models of representation of engineering doc­

uments and methods of their processing. The discipline considers ways of the or­

ganization of storage and information search in poorly structured data sets. Stan­

dards and concrete technologies of the organization of engineering electronic doc­

ument circulation under­stand. The laboratory practical work is focused on forma­

tion base praktiko­focused competences­workings out and applications of systems of

electronic document circulation.
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3 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

3.1 Цели и задачи дисциплины

1. Цели дисциплины: изучение основных моделей представления инженерных

документов, методов их обработки, рассмотрение способов организации хра­

нения и поиска информации в слабо структурированных наборах данных.

2. Задачи дисциплины: изучение методов, моделей и алгоритмов в области ин­

теграции систем автоматизированного проектирования и организации подхо­

дов к поиску информации в слабо структурированных наборах инженерных

данных

3. Изучение содержания и приобретение знаний по методам решения типовых

задач формализованного представления проектных решений в области по­стро­

ения и использования интегрированных информационных систем.

4. Формирование умений по формализации типовых представлений, относя­

щихся к области информационного поиска и электронного документооборота.

5. Освоение навыков алгоритмизации, разработки и применения программ ра­

боты с электронными представлениями инженерных проектных данных.

3.2 Место дисциплины в структуре ОПОП

Дисциплина изучается на основе ранее освоенных дисциплин учебного плана:

1. «Интеллектуальные системы»

2. «Технология разработки программного обеспечения»

и обеспечивает подготовку выпускной квалификационной работы.
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3.3 Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине, соот­

несенных с планируемыми результатами освоения образовательной

программы

В результате освоения образовательной программы обучающийся должен

достичь следующие результаты обучения по дисциплине:

Код компетенции/
индикатора
компетенции

Наименование компетенции/индикатора компетенции

ПК­4 Способен участвовать в разработке программных и (или) аппаратных
средств для задач управления и проектирования объектов автоматиза­
ции

ПК­4.1 Знает современные методики проектирования и принципы разработ­
ки программных и (или) аппаратных средств управления и автомати­
зации

ПК­4.3 Владеет инструментальными средствами разработки, тестирова­
ния, прототипирования программных и (или) аппаратных средств
управления и автоматизации
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4 СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

4.1 Содержание разделов дисциплины

4.1.1 Наименование тем и часы на все виды нагрузки

№
п/п

Наименование темы дисциплины Лек,
ач

Пр,
ач

Лаб,
ач

ИКР,
ач

СР,
ач

1 Введение 0.5 1 2
2 Тема 1. Формализованное представление инже­

нерных документов в системе проектирования.
3 10 4 20

3 Тема 2. Методология описания бизнес­процес­
сов IDEFх.

3 6 4 20

4 Тема 3. Основные модели и технологии инфор­
мационного поиска

5 12 3 18

5 Тема 4. Организация СЭД. 4 2 10
6 Тема 5. Основы применения СЭД. 3 8 4 14
7 Тема 6. Администрирование СЭД. 2 9 8
8 Заключение 0.5 1 1 2

Итого, ач 17 51 17 1 94
Из них ач на контроль 0 0 0 0 35
Общая трудоемкость освоения, ач/зе 180/5

4.1.2 Содержание

№
п/п

Наименование темы
дисциплины

Содержание

1 Введение Предмет и содержание курса, ключевые проблемы раз­
вития концепции ”электронного государства”. Законо­
дательные акты РоссийскойФедерации в сфере инфор­
мации и документации. Основные понятия и термино­
логия. Системы документации. Документооборот, его
основные этапы и организация.

2 Тема 1. Формализованное
представление инженер­
ных документов в системе
проектирования.

Классификация типов инженерных документов, и ана­
лиз программных технологий для работы с различны­
ми типами документами. Введение в технологию элек­
тронных документов и стандарты ИСО 10303 и XML.
Проектирование формально­корректных инженерных
документов. Разметка документов.
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№
п/п

Наименование темы
дисциплины

Содержание

3 Тема 2. Методология описания
бизнес­процессов IDEFх.

Бизнес­процессы и слабосвязанные документальные
обмены. Анализ информационных транзакций. Основ­
ные понятия методологии и языка, синтаксис графи­
ческого языка IDEFх. Блок. Стрелка. Синтаксические
правила, семантика языка IDEFх. Семантика блоков
и стрелок. Имена и метки. Диаграмма IDEFх. Парал­
лельное функционирование. Ветвление и слияние. От­
ношения между блоками диаграммы и окружающее
средой. Правила построения диаграмм. Методика по­
строения функциональных моделей. Организационно­
технические структуры и механизмы IDEFх­моделей.
Перспективы развития методологии функционально­
го моделирования при организации электронного до­
кументооборота.

4 Тема 3. Основные модели и
технологии информационного
поиска

Обзор требований к СЭД. Схема классификации.
Управление доступом и безопасность. Порядок хране­
ния документов. Регистрация документов. Идентифи­
кация информационных объектов. Поиск, извлечение
и представление. Административные функции. Требо­
вания к метаданным. Законодательные и нормативные
требования к СЭД. Принципы построения комплекс­
ной системы автоматизации документооборота. Раз­
граничение понятий приложения и системы автомати­
зации документооборота. Анализ функций основных
компонент отдельных подсистем СЭД организации.
Элементы инфраструктуры корпоративной информа­
ционной системы.

5 Тема 4. Организация СЭД. Назначение системы. Сценарии использования систе­
мы. Функциональность и принцип работы. Архитекту­
ра и технологии. Основные объекты Alfresco. Навига­
тор, дерево папок, представления. Справочники и си­
стемные карточки. Бизнес­процессы. Получение элек­
тронных версий бумажных документов. Варианты рас­
сылки заданий и их маршрутизация. Поиск объектов.
Механизм прав доступа. Создание библиотеки файлов.
Электронная цифровая подпись и шифрование. Инте­
грация с другими системами.

6 Тема 5. Основы применения
СЭД.

Приложения Alfresco. Основные объекты и принципы
работы с приложениями. Функциональность приложе­
ний. Структура приложения. Бизнес­процесс: шаблон
и экземпляр. Переменные и их объявление. Функции и
справочник функций. Начальная и конечная функции.
Шлюз. Инициирующий документ, под процесс, распи­
сание. Обработка коллекции. Обмен данными между
переменными Универсальный обмен данными, работа
с внешними системами через шлюз.
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№
п/п

Наименование темы
дисциплины

Содержание

7 Тема 6. Администрирование
СЭД.

Предварительные настройки Alfresco. Создание струк­
туры папок и регистрация пользователей в справочни­
ке. Общие принципы назначения прав пользователей.
Права доступа к справочникам системы. Назначение
прав на папки, на работу с представлениями и с по­
исковыми запросами. Архитектура консоли настрой­
ки. Настройки сервера. Библиотеки компонентов. Ин­
дексирование. Создание MST­преобразований. Жур­
нал консоли настройки. Управление пользовательски­
ми и служебными карточками, сессиями пользовате­
лей. Архивирование данных, обслуживание базы дан­
ных Alfrescon.

8 Заключение Перспективы развития СЭД и их применения в различ­
ных сферах деятельности.

4.2 Перечень лабораторных работ

Наименование лабораторной работы Количество ауд. часов
1. Установка инструментов для разработки xml технологий 2
2. Создание xpath­запросов 2
3. Создание xslt­преобразований для выбранной предметной об­
ласти 2
4. Создание xml­схем выбранной предметной области 2
5. Установка инструментов для построения электронного доку­
ментооборота, создание файлов контента 2
6. Создание и организация содержимого 2
7. Создание поисковых запросов для выбранной предметной об­
ласти 2
8. Построение простых рабочих процессов и правил 3
Итого 17

4.3 Перечень практических занятий

Наименование практических занятий Количество ауд. часов
1. идентификация понятий предметной области 2
2. организация понятий в иерархию классов 4
3. определение связей, множественности и ограничений 4
4. определение атрибутов для конкретизации понятий, связан­
ных с объектамиков и контрагентов. 4
5. описание объектов модели предметной области 4
6. xml представление объектов для логического уровня 4
7. xml представление объектов для схемы электрической струк­
турной 4
8. синтаксически правильные xpath­запросы 4
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Наименование практических занятий Количество ауд. часов
9. особенности инсталляции программного обеспечения alfresco
community 6
10. технологии построения контента с использованием alfresco
community 6
11. технологии построения поисковых запросов с использовани­
ем alfresco community 9
Итого 51

4.4 Курсовое проектирование

Курсовая работа (проект) не предусмотрены.

4.5 Реферат

Реферат не предусмотрен.

4.6 Индивидуальное домашнее задание

Индивидуальное домашнее задание не предусмотрено.

4.7 Доклад

Доклад не предусмотрен.

4.8 Кейс

Кейс не предусмотрен.

4.9 Организацияи учебно­методическое обеспечение самостоятельной ра­

боты

Изучение дисциплины сопровождается самостоятельной работой студен­

тов с рекомендованными преподавателем литературными источниками и ин­

формационными ресурсами сети Интернет.

Планирование времени для изучения дисциплины осуществляется на весь
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период обучения, предусматривая при этом регулярное повторение пройденно­

го материала. Обучающимся, в рамках внеаудиторной самостоятельной рабо­

ты, необходимо регулярно дополнять сведениями из литературных источников

материал, законспектированный на лекциях. При этом на основе изучения ре­

комендованной литературы целесообразно составить конспект основных поло­

жений, терминов и определений, необходимых для освоения разделов учебной

дисциплины.

Особое место уделяется консультированию, как одной из форм обучения

и контроля самостоятельной работы. Консультирование предполагает особым

образом организованное взаимодействие между преподавателем и студентами,

при этом предполагается, что консультант либо знает готовое решение, которое

он может предписать консультируемому, либо он владеет способами деятель­

ности, которые указывают путь решения проблемы.

Самостоятельное изучение студентами теоретических основ дисципли­

ны обеспечено необходимыми учебно­методическими материалами (учебники,

учебные пособия, конспект лекций и т.п.), выполненными в печатном или элек­

тронном виде.

По каждой теме содержания рабочей программы могут быть предусмот­

рены индивидуальные домашние задания (расчетно­графические работы, ре­

фераты, конспекты изученного материала, доклады и т.п.).

Изучение студентами дисциплины сопровождается проведением регуляр­

ных консультаций преподавателей, обеспечивающих практические занятия по

дисциплине, за счет бюджета времени, отводимого на консультации (внеауди­

торные занятия, относящиеся к разделу «Самостоятельные часы для изучения

дисциплины»).
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Текущая СРС Примерная
трудоемкость, ач

Работа с лекционным материалом, с учебной литературой 15
Опережающая самостоятельная работа (изучение нового мате­
риала до его изложения на занятиях) 0
Самостоятельное изучение разделов дисциплины 32
Выполнение домашних заданий, домашних контрольных работ 0
Подготовка к лабораторным работам, к практическим и семи­
нарским занятиям 12
Подготовка к контрольным работам, коллоквиумам 0
Выполнение расчетно­графических работ 0
Выполнение курсового проекта или курсовой работы 0
Поиск, изучение и презентация информации по заданной про­
блеме, анализ научных публикаций по заданной теме 0
Работа над междисциплинарным проектом 0
Анализ данных по заданной теме, выполнение расчетов, состав­
ление схем и моделей, на основе собранных данных 0
Подготовка к зачету, дифференцированному зачету, экзамену 35
ИТОГО СРС 94
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5 Учебно­методическое обеспечение дисциплины

5.1 Перечень основной и дополнительной литературы, необходимой для

освоения дисциплины

№ п/п Название, библиографическое описание К­во
экз. в
библ.

Основная литература
1 Барсегян А. А. Методы и модели анализа данных: OLAP и Data Mining

[Электронный ресурс] / А. А. Барсегян, М. С. Куприянов, В. В. Степанен­
ко, И. И. Холод, 2004. ­336 с.

неогр

2 Цехановский, Владислав Владимирович . Управление данными [Текст] :
учеб. для вузов по направлению подгот. бакалавра ”Информац. системы и
технологии” / В. В. Цехановский, В. Д. Чертовской, 2015. ­432 с.

25

3 Новиков Б. А. Основы технологий баз данных [Электронный ресурс],
2019. ­240 с.

неогр

4 Питц­Моултис, Натань. XML [Текст] : монография / Н.Питц­Моултис,
Ч.Кирк; [Пер. с англ. О.Рябова], 2001. ­XVII, 716 с.

25

Дополнительная литература
1 Ильченко, Татьяна Владимировна. Альбом чертежей для моделирования

и создания конструкторской документации [Текст] : учеб.­метод. пособие
/ Т. В. Ильченко, О. В. Максимова, 2020. ­31, [1] с.

175

2 Теория информационных процессов и систем [Текст] : учеб. пособие для
вузов по направлению подгот. бакалавра ”Информац. системы и техноло­
гии” / [Б. Я. Советов [и др.] ; под ред. Б. Я. Советова, 2016. ­312, [1] с.

62

5.2 Перечень ресурсов информационно­телекоммуникационной сети «Ин­

тернет», используемых при освоении дисциплины

№ п/п Электронный адрес
1 Alfresco communitihttp://alfreso.com

5.3 Адрес сайта курса

Адрес сайта курса: https://vec.etu.ru/moodle/course/view.php?id=11044

12

http://alfreso.com
https://vec.etu.ru/moodle/course/view.php?id=11044


6 Критерии оценивания и оценочные материалы

6.1 Критерии оценивания

Для дисциплины «Информационный поиск и электронный документо­

оборот» формой промежуточной аттестации является экзамен. Оценивание ка­

чества освоения дисциплины производится с использованием рейтинговой си­

стемы.

Экзамен

Оценка Количество
баллов

Описание

Неудовлетворительно 0 – 51 теоретическое содержание курса не освоено,
необходимые практически навыки и умения
не сформированы, выполненные учебные за­
дания содержат грубые ошибки, дополни­
тельная самостоятельная работа над курсом
не приведет к существенному повышению
качества выполнения учебных заданий

Удовлетворительно 52 – 67 теоретическое содержание курса освоено ча­
стично, но пробелы не носят существенно­
го характера, необходимые практические на­
выки и умения работы с освоенным матери­
алом в основном сформированы, большин­
ство предусмотренных программой обучения
учебных заданий выполнено, некоторые из
выполненных заданий содержат ошибки

Хорошо 68 – 84 теоретическое содержание курса освоено
полностью, без пробелов, некоторые практи­
ческие навыки и умения сформированынедо­
статочно, все предусмотренные программой
обучения учебные задания выполнены, каче­
ство выполнения ни одного из них не оцене­
но минимальным числом баллов, некоторые
виды заданий выполнены с ошибками

Отлично 85 – 100 теоретическое содержание курса освоено
полностью, без пробелов, необходимые прак­
тические навыки и умения сформированы,
все предусмотренные программой обучения
учебные задания выполнены, качество их вы­
полнения оценено количеством баллов, близ­
ким к максимальному
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Особенности допуска

Допуска к экзамену:

­зачет по практическим и лабораторным занятиям;

­контроль участия в учебном процессе.

Правила проведения экзамена:

­ответы на вопросы.

6.2 Оценочные материалы для проведения текущего контроля и проме­

жуточной аттестации обучающихся по дисциплине

Вопросы к экзамену

№ п/п Описание
1 Платформа Alfresco
2 Полнота информационного поиска
3 База данных Alfresco
4 Точность информационного поиска
5 Релевантность информационного поиска
6 Вероятностные модели поиска
7 Бизнес­процесс в организации
8 Статистические закономерности текстовых коллекций
9 XPath­выражение
10 Классификация типов инженерных документов, и анализ программных технологий

для работы с различными типами документами
11 Введение в технологию электронных документов и стандарты ИСО 10303 и XML
12 Проектирование формально­корректных инженерных документов. Разметка доку­

ментов
13 Бизнес­процессы и слабосвязанные документальные обмены
14 Основные понятия методологии и языка, синтаксис графического языка IDEFх.

Блок. Стрелка
15 Синтаксические правила, семантика языка IDEFх. Семантика блоков и стрелок.

Имена и метки. Диаграмма IDEFх
16 Параллельное функционирование. Ветвление и слияние. Отношения между блока­

ми диаграммы и окружающее средой. Правила построения диаграмм
17 Методика построения функциональных моделей. Организационно­технические

структуры и механизмы IDEFх­моделей
18 Управление доступом и безопасность. Порядок хранения документов. Регистрация

документов
19 Идентификация информационных объектов. Поиск, извлечение и представление.

Административные функции. Требования к метаданным. Законодательные и нор­
мативные требования к СЭД
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20 Принципы построения комплексной системы автоматизации документооборота.
Разграничение понятий приложения и системы автоматизации документооборота

Форма билета

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации

ФГАОУ ВО «Санкт­Петербургский государственный электротехнический

университет «ЛЭТИ» имени В.И. Ульянова (Ленина)»

ЭКЗАМЕНАЦИОННЫЙ БИЛЕТ№ 1

Дисциплина Информационный поиск и электронный документообо­

рот  ФКТИ

1.Платформа  Alfresco. 

2. Полнота информационного поиска.

3. Бизнес­процесс в организации 

УТВЕРЖДАЮ

Заведующий кафедрой  САПР                                                 Н.Г. Рыжов

Образцы задач (заданий) для контрольных (проверочных) работ

Вопросы к коллоквиумам

1.     Что такое служба СЭД, ее роль в организации документооборота в

экономической системе?

2.     Какие функции выполняет СЭД?

3.     Что такое делопроизводство?

4.     Какие типы документооборота курирует СЭД?

5.     Какие классы форм организации СЭД вы знаете?
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6.     Что такое ОРД и какие классы ОРД по содержанию и структуре вы­

деляют ?

7.     Каково структура типовых ОРД?

8.     В чем особенности структуры неформализованных ОРД?

9.     Каков состав операций процедуры составления типовых и неформа­

лизованных документов?

10. Что такое электронный документ и какие классы полей в нем выделя­

ют?

11. Какие преимущества использования ЭД Вы знаете?

12. Каковы способы автоматического заполнения полей и каковы методы

автоматического контроля правильности ручного заполнения полей в ЭД Вы

знаете?

13. Каковы этапы разработки ЭД и их содержание?

14. Какие типы ЭД Вы знаете?

15.  Какие требования предъявляются к программному обеспечению со­

ставления ЭД?

16.  Какие классы ПО составления ЭД Вы знаете, их отличия, приведите

примеры.

17.  Сформулируйте  понятие  распределенной  системы.

18.  Какие  основные  требования предъявляются к распределенным   кор­

поративным  приложениям.

19.  Что означает открытость  корпоративного  приложения.

20.  Какова структура ИПС?

21.  Что такое «тезаурус» и каково его назначение?

22.  Какие этапы можно выделить в технологии работы ИПС?
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23.  Назначение и функции, выполняемые системой электронного доку­

ментооборота  (СЭДО).

24.  Какие этапы в развитии концепции СЭДО можно выделить?

25.  Какие классы СЭДО применяются в настоящее время?

26.  Какие особенности в функционировании СЭДО на основе использо­

вания технологии ЭП можно выделить?

27. Какие примеры программных средств Вы можете назвать, поддержи­

вающие техно логию «workflow»?

28.  Какова методика построения XML документа и какие для этой цели

используются теги?

29.  Какими преимуществами обладает  XML документ  по сравнению с 

HTML документом?

30.  Для каких целей  используются атрибуты  в XML документах?

31.  Каким образом осуществляется проверка корректности построения

XML документа?

32.  Нормализация  дерева документа  подразумевает  ………?

33.  Для модификации документа используются методы преобразования 

…….?

34.   Для проверки корректности  документа используются методы  …….?

35.  Основу методологии IDEF0 составляет ……..?

36.  Сценарии использования DocsVision   используются для ….?

37.  Основными информационными объектами системы являются …..?

38.  Вспомогательная справочная информация хранится в …..?

39.   Пользователь работает с системой при помощи …………?

40.  Каждый зарегистрированный в системе пользователь имеет……..?
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41.  Информация о выполнении заданий фиксируется в……..?

42.  ПлатформаDocsVision предоставляет виды поиска документов…….?

43.  Недостатком   платформы   DocsVision   является …..?

44.  Платформа DocsVision определяет следующие  компоненты ….?

45.   DocsVision  клиент состоит из ….?

46.   DocsVision  контейнер предназначен  для ….?

47.  Безопасность платформы  DocsVision обеспечивается      …..?

Весь комплект контрольно­измерительныхматериалов для проверки сфор­

мированности компетенции (индикатора компетенции) размещен в закрытой

части по адресу, указанному в п. 5.3
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6.3 График текущего контроля успеваемости

Неделя Темы занятий Вид контроля
3 Тема 1. Формализованное представление инженерных до­

кументов в системе проектирования.
Коллоквиум

6 Тема 3. Основные модели и технологии информационного
поиска

Коллоквиум

11 Тема 4. Организация СЭД. Коллоквиум

6.4 Методика текущего контроля

на лекционных занятиях

Текущий контроль включает в себя контроль посещаемости (не менее 80

% занятий), по результатам которого студент получает допуск на экзамен.

на лабораторных занятиях

­ Порядок выполнения лабораторных работ, подготовки отчетов и их за­

щиты

В процессе обучения по дисциплине «Информационный поиск и элек­

тронный документооборот» студент обязан выполнить 7 лабораторных работ.

Под выполнением лабораторных работ подразумевается подготовка к работе,

проведение экспериментальных исследований, подготовка отчета и его защита

на коллоквиуме. После каждых 2 лабораторных работ предусматривается про­

ведение коллоквиума на 3, 6, 11  неделях, на которых осуществляется защита

лабораторных работ. Выполнение лабораторных работ студентами осуществ­

ляется в бригадах до 3 человек. Оформление отчета студентами осуществля­

ется в количестве одного отчета на бригаду в соответствии с принятыми в

СПбГЭТУ правилами оформления студенческих работ. Отчет оформляется по­

сле выполнения экспериментальных исследований и представляется препода­

вателю на проверку. После проверки отчет либо возвращается (при наличии

замечаний) на доработку, либо подписывается к защите.

Лабораторные работы защищаются студентами индивидуально. Каждый
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студент получает вопрос по теоретической части, или по процедуре проведения

экспериментальных исследований, или по последующей обработке результа­

тов, после чего ему предоставляется время для подготовки ответа. При обсуж­

дении ответа преподаватель может задать несколько уточняющих вопросов. В

случае если студент демонстрирует достаточное знание вопроса, работа счита­

ется защищенной.

На защите лабораторной работы студент должен показать: понимание ме­

тодики исследования и знание особенностей её применения, понимание и уме­

ние объяснять особенности применяемых методов, возможные области их при­

менения и т.д., умение давать качественную и количественную оценку получен­

ных экспериментальных результатов и прогнозировать реакции исследуемого

объекта на различные воздействия, навыки и умения, приобретенные при вы­

полнении лабораторной работы.

Примеры контрольных вопросов приведены в критериях оценивания.

Текущий контроль включает в себя выполнение, сдачу в срок отчетов и

их защиту по всем лабораторным работам, по результатам которой студент по­

лучает допуск на экзамен.

на практических (семинарских) занятиях

Текущий контроль включает в себя контроль посещаемости (не менее 80

% занятий), по результатам которого студент получает допуск на экзамен.

В ходе проведения семинарских и практических занятий целесообразно

привлечение студентов к как можно более активному участию в дискуссиях,

решении задач, обсуждениях и т. д. При этом активность студентов также мо­

жет учитываться преподавателем, как один из способов текущего контроля на

практических занятиях.

самостоятельной работы студентов

Контроль самостоятельной работы студентов осуществляется на лекци­
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онных, лабораторных и практических занятиях студентов по методикам, опи­

санным выше.
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7 Описание информационных технологий и материально­технической базы

Тип занятий Тип помещения Требования к
помещению

Требования к
программному
обеспечению

Лекция Лекционная аудито­
рия

Количество посадочных
мест – в соответствии с
контингентом, рабочее
место преподавателя,
проектор, экран, меловая
или маркерная доска, ПК
или ноутбук

1) Windows 7 и
выше;
2) Microsoft
Office 2007 и
выше

Лабораторные рабо­
ты

Лаборатория Количество посадочных
мест – в соответствии с
контингентом, рабочее
место преподавателя,
проектор, экран, меловая
или маркерная доска, пер­
сональный компьютер (не
менее, чем 1 компьютер
на 2 обучающихся)

1) Windows 7 и
выше;
2) Microsoft
Office 2007
и выше 3)
СПО Alfresco
community
edition

Практические заня­
тия

Аудитория Количество посадочных
мест – в соответствии с
контингентом, рабочее
место преподавателя,
проектор, экран, меловая
или маркерная доска, пер­
сональный компьютер (не
менее, чем 1 компьютер
на 2 обучающихся)

1) Windows 7 и
выше;
2) Microsoft
Office 2007 и
выше

Самостоятельная ра­
бота

Помещение для са­
мостоятельной рабо­
та

Оснащено компьютерной
техникой с возможностью
подключения к сети «Ин­
тернет» и обеспечением
доступа в электрон­
ную информационно­
образовательную среду
университета.

1) Windows ХР
и выше;
2) Microsoft
Office 2007
и выше 3)
СПО Alfresco
community
edition

22



8 Адаптация рабочей программы для лиц с ОВЗ

Адаптированная программа разрабатывается при наличии заявления со

стороны обучающегося (родителей, законных представителей) и медицинских

показаний (рекомендациями психолого­медико­педагогической комиссии). Для

инвалидов адаптированная образовательная программа разрабатывается в соот­

ветствии с индивидуальной программой реабилитации.
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ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ

№
п/п

Дата Изменение Дата и номер протокола
заседания УМК

Автор Начальник
ОМОЛА
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